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T.C.
ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Personel Daire Başkanlığı

Sayı   :E-57560275-770-227674 14.09.2026
Konu :Hizmet İçi Eğitim Programı

DAĞITIM YERLERİNE

İlgi : Genel Sekreterlik Belge Yönetimi Şube Müdürlüğünün 08.09.2026 tarihli ve 92146267-100-
226666 sayılı yazısı.

 Üniversitemiz personelinin görev ve sorumluluklarını yerine getirirken karşılaştıkları 
uygulamaya yönelik sorunların değerlendirilmesi, mevzuat ve kurumsal işleyişe ilişkin bilgi ve 
farkındalıklarının artırılması, iş ve işlemlerin mevzuata uygun, etkin ve düzenli bir şekilde 
yürütülmesinin sağlanması amacıyla 5-6-7 Ekim 2026 tarihlerinde hizmet içi eğitim programı 
düzenlenmesi planlanmıştır.

Eğitim programı kapsamında;
• Resmî Yazışma Usul ve Esasları Eğitimi, Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı Çalışma Genel 

Müdürlüğünde Uzman olarak görev yapan Mustafa TUYGUN,
• Mevzuat Hazırlanması Usul ve Esasları Eğitimi, Üniversitemiz Hukuk Fakültesi Dr. Öğr. Üyesi 

Merve ÜNAL AÇIKGÖZ,
• Yazım ve İmla Kuralları Eğitimi, Rektörlük Öğr. Gör. Fatma Bilge ŞİMŞEK,
• Disiplin Soruşturması Usul ve Esasları Eğitimi, Av. Mustafa EMİNOĞLU,
• Elektronik Belge Yönetim Sistemi Eğitimi, Programcı Hamide YILDIRIM

tarafından verilecektir.
Söz konusu eğitim programı ekte gönderilmiş olup, biriminizde görev yapan personelin eğitime 

katılımının sağlanması hususunda gerekli hassasiyetin gösterilmesini rica ederim.

Prof. Dr. Musa Kazım ARICAN
Rektör

Ek:Eğitim Planı (1 Sayfa)

Dağıtım:
Gereği:
Genel Sekreterliğe
Bilgi İşlem Daire Başkanlığına
Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğüne
Hukuk Müşavirliğine
İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığına
Kütüphane ve Dokümantasyon Daire 

Bilgi:
Dr. Öğr. Üyesi Merve ÜNAL AÇIKGÖZ
Öğr. Gör. Dr. Fatma Bilge ŞİMŞEK
Av. Mustafa EMİNOĞLU
Hamide YILDIRIM
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Başkanlığına
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına
Personel Daire Başkanlığına
İdari Personel ve Eğitim Şube Müdürlüğüne
Özlük Hakları ve Tahakkuk Şube Müdürlüğüne
Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına
Yapı İşleri ve Teknik Daire Başkanlığına
İç Denetim Birimine
Ortak Dersler Bölüm Başkanlığına
Rektörlük (Özel Kalem)
Hukuk Fakültesi Dekanlığına
İlahiyat Fakültesi Dekanlığına
İletişim Fakültesi Dekanlığına
Sanat ve Tasarım Fakültesi Dekanlığına
Siyasal Bilgiler Fakültesi Dekanlığına
Sosyal ve Beşeri Bilimler Fakültesi Dekanlığına
Yabancı Diller Fakültesi Dekanlığına
Bölge Çalışmaları Enstitüsü Müdürlüğüne
İslami Araştırmalar Enstitüsü Müdürlüğüne
Sosyal Araştırmalar ve Yenilik Enstitüsü 
Müdürlüğüne
Sosyal Bilimler Enstitüsü Müdürlüğüne
Acil Durumlar ve Savunma Planlaması 
Koordinatörlüğüne
Akreditasyon ve Derecelendirme Ofisine
Bağımlılıkla Mücadele Koordinatörlüğüne
Basın ve Kurumsal İlişkiler Koordinatörlüğüne
Bilimsel Araştırma Projeleri Koordinasyon 
Birimine
Büyük Veri Ofisine
Dijital Sosyal Bilimler ve Yapay Zeka 
Koordinatörlüğüne
Engelli Öğrenciler Danışma ve Koordinasyon 
Birimine
Kalite Koordinasyon Birimine
Kariyer Merkezi Koordinatörlüğüne
Sürdürülebilirlik Ofisine
Toplumsal Katkı Koordinatörlüğüne
Uluslararası Ofis Birimine
Ylsy Burs Programı Koordinatörlüğüne
Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğüne
Ahmet Özsoy Demokrasi Araştırmaları 
Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Denetim ve Risk Yönetimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Deneysel İktisat Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Dil Eğitimi Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Güneydoğu Asya Ülkeleri Birliği Uygulama ve 
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Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Hacı Bayram Veli ve Anadolu İrfanı Uygulama 
ve Araştırma Merkezine
İnsan Kaynakları ve Strateji Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Kent, Çevre ve Yerel Yönetim Çalışmaları 
Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Klinik Psikoloji Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Kudüs Çalışmaları Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Kültür ve Medeniyet Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Küresel Göç Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Rekabet ve Regülasyon Çalışmaları Uygulama 
ve Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Saha Araştırmaları Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Sosyal İnovasyon ve Sivil Toplum Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Sözlü Tarih Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Uluslararası İslam Ekonomisi ve Finansı 
Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Uluslararası Kalkınma Çalışmaları Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi 
Müdürlüğüne
Yöntem Eğitimi Uygulama ve Araştırma 
Merkezi Müdürlüğüne
Yükseköğretim Çalışmaları Uygulama ve 
Araştırma Merkezi Müdürlüğüne
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